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Положение 

об Общем собрании трудового коллектива  
 

1.Общие положения 

1.1. Общее собрание трудового коллектива (далее — Общее собрание) является 

коллегиальным органом, который включает в себя всех работников Гимназии, для 

которых работа в Гимназии является основной. 

1.3. В своей деятельности Общее собрание руководствуется: 

 Конституцией Российской Федерации;  

 Трудовым кодексом РФ;  

 Федеральным законом от 29.12.2012 г.№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

 другими федеральными, региональными законами и подзаконными актами, 

нормативно-правовой документацией, Уставом Гимназии, настоящим 

Положением. 

1.4.  Общее собрание не вправе выступать от имени Гимназии. 

1.5. Деятельность Общего собрания регламентируется локальным нормативным актом 

Гимназии. 

1.5. Срок полномочий Общего собрания трудового коллектива — 5 лет. 

 

2. Компетенции и содержание деятельности 

К компетенции Общего собрания относится: 

1). рассмотрение изменений в устав Гимназии; 

2). обсуждение Правил внутреннего трудового распорядка Гимназии и иных 

локальных нормативных актов, затрагивающих интересы работников Гимназии; 

3). избрание членов Управляющего совета (один раз в год); 

4). обсуждение вопросов выдвижения работников Учреждения на награждение 

отраслевыми и государственными наградами; 

5). обсуждение вопросов об организации работы персонала, внесение предложений по 

ее совершенствованию; 

6) рассмотрение иных вопросов деятельности Гимназии, вынесенных на рассмотрение 

руководителем и (или) органами управления. 

 

3.Порядок подготовки и проведения Общего собрания 

3.1. По вопросам, относящимся к ведению Общего собрания, каждый работник имеет право 

одного голоса, 

3.2. Общее собрание созывается по мере необходимости, но не реже (одного) раза в год. 

Для решения необходимых вопросов могут созываться внеочередные заседания. 

3.3. Первое заседание Общего собрания созывается директором, который ведет заседание 

до избрания председателя Общего собрания. 

3.4. Председатель общего собрания избирается из членов Общего собрания на I (один) год. 

3.5. Общее собрание избирает из числа своих членов секретаря сроком на (один) год. 

3.6. Внеочередное Общее собрание созывается Председателем Общего собрания: 

  по собственной инициативе; 

  по инициативе директора Гимназии;  

  по предложению не менее 1/2 членов Общего собрания. 

3.7. Инициаторы созыва должны обратиться с письменным заявлением к Председателю 

Общего собрания, указав причины, вызвавшие созыв внеочередного Общего собрания, 

предполагаемую повестку дня и дату проведения. Председатель Общего собрания 
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должен осуществить подготовку и созыв внеочередного Общего собрания либо вправе 

принять решение об отказе в её созыве, сообщив инициаторам созыва Общего собрания 

о причинах отказа в удовлетворении их заявления.  

3.8. Собрание считается правомочным, если на нем присутствовало не менее 2/3 

списочного состава работников Гимназии. Решения на Общем собрании принимаются 

большинством голосов от числа присутствующих членов Общего собрания и 

оформляются кратким протоколом. При равенстве голосов председательствующего на 

заседании Общего собрания является решающим. 

3.9. Председатель Общего собрания должен известить членов Общего собрания о дате, 

месте проведения и повестке Общего собрания не позднее чем за 10 (десять) дней до дня 

его проведения. 

3.10. Решения являются обязательными, исполнение решений организуется директором 

Гимназии. Директор отчитывается на очередном Общем собрании об исполнении и (или) 

о ходе исполнения решений предыдущего Общего собрания. 

 

4. Ответственность Общего собрания. 

Общее собрание несет ответственность: 

 за выполнение, выполнение не в полном объеме или невыполнение закрепленных 

за ним задач; 

 соответствие принимаемых решений законодательству Российской Федерации, 

подзаконным нормативным правовым актам, Уставу Гимназии;  

 за компетентность принимаемых решений. 

 

5. Делопроизводств в заседаниях Общего собрания. 

5.1. Заседания Общего собрания оформляются протокольно. Протокол Общего 

собрания оформляется в соответствии с действующей в Гимназии "Инструкцией по 

делопроизводству". В книге протоколов фиксируют ход обсуждения вопросов, 

выносимых на заседание, предложения и замечания. Протоколы подписываются 

председателем и секретарем. Нумерация протоколов ведется от начала календарного 

года. Книги протоколов Общего собрания пронумеровываются постранично, 

прошнуровываются, скрепляются печатью и подписью директора Гимназии. 

5.2. Протоколы Общего собрания относятся к делам постоянного хранения. 

 

6.Заключительные положения 

6.1 Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся Общим собранием и 

принимаются на его заседании. 

6.2. Положение действует до принятия нового положения, утвержденного на Общем 

собрании в установленном порядке. 
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